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Excel, Google
Forms y Google
Sheets con |IA

Productividad digital con inteligencia artificial.
Optimiza tareas, automatiza procesos y analiza
datos con herramientas de uso cotidiano.

Fundacion

Graduados




' En entornos laborales cada vez mas digitalizados,
gran parte del tiempo se pierde en tareas repetitivas:
carga de datos, armado de formularios, creacién de
planillas y analisis basico de informacion.

La inteligencia artificial permite automatizary
simplificar estos procesos, incluso utilizando
herramientas conocidas como Google Forms,
Google Sheets y Excel.

Incorporar IA al trabajo diario ya no es una ventaja
competitiva: es una habilidad clave para ganar
eficiencia y orden.

La eficiencia también se aprende. Incorpora
inteligencia artificial a tus herramientas de todos
los dias.

Docente

Contadora, asesora y productora asesora de seguros.
Capacitadora en organismos publicos y privados.
Jefa de trabajos practicos en tecnologias de la
informacioén, informatica y Taller de contabilidad en
la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad
Catodlica de Cérdoba. Mentora Fundacion Junior
Achievement.

Su trayectoria combina conocimiento técnico,
experiencia docente y enfoque practico, orientado
a la capacitaciéon aplicada.

Prof. Cra. Noelia Pérez Carretta



Objetivo general:

Brindar a los participantes herramientas practicas para crear, gestionar y automatizar
formularios y planillas utilizando Google Forms, Google Sheets y Excel con el apoyo
de la inteligencia artificial, optimizando asi tareas administrativas, organizativas y de
analisis de datos.

Objetivos especificos:
« Comprender el funcionamiento y las aplicaciones de Google Forms, incluyendo la
creacion de formularios y la vinculacion con Google Sheets para la recopilaciony

organizacion de respuestas.

» Incorporar el uso de prompts para agilizar la generacion de formularios mediante
inteligencia artificial.

« Conocer las principales funciones de Google Sheets, sus similitudes y diferencias con
Excel, y aplicar |A para crear y modificar planillas, realizar calculos y disefar tablas.

* Aprender a utilizar |A para crear planillas en Excel, incluso sin contar con cuenta 365, y
gestionar la conversion de archivos entre plataformas.

» Aplicar prompts para automatizar tareas cotidianas y realizar analisis de datos basicos
en entornos digitales.

* Desarrollar habilidades practicas para integrar inteligencia artificial en herramientas
de uso frecuente, mejorando la eficiencia en la gestion de informacion.

A quién se dirige

Este curso esta dirigido a personas que:

« Utilizan Excel, Google Forms o Google Sheets en su trabajo diario

* Buscan optimizar tareas administrativas y organizativas

* Desean incorporar inteligencia artificial sin necesidad de conocimientos
técnicos avanzados

Requisitos:
» Contar con cuenta de Gmail

» Disponer de una computadora con Excel (version 2007 o superior)

* Poseer conocimientos basicos de Excel




Contenidos

== Modulo 1: Google Forms con IA

¢Qué son los formularios de Google?.
¢Para qué puedo usar Google Forms?.
(COmMo se crean?.

Formato para recibir respuestas.
Respuestas vinculadas a Google Sheets.
Prompt para crear formularios con IA.

== Mdodulo 2: Planillas con Google sheets con IA

¢Qué son las planillas de Google Sheets? ;Coémo se crean y modifican?.
Similitudes y diferencias con Excel.

Prompt para crear planillas de Google Sheets .

Prompt para hacer célculos y tablas en Google Sheets.

== Modulo 3: Excel con IA
Prompts para crear planillas de Excel cuando no tenemos la cuenta 365.
Descargar Google Sheets a Excel.
Prompt para hacer célculos y tablas en Excel.
- Modulo 4: Automatizacién y analisis basico
Objetivo: Uilizar la IA para automatizar tareas y analizar datos.

Prompt para automatizacion de tareas.
Prompt para analisis de datos.

Modalidad

Duracion: 1 mes

E}] Cantidad de clases: 4 clases (1 clase semanal)

Modalidad: Online en vivo a través de Zoom

Las clases grabadas y el material complementario estaran disponibles en el campus
virtual, permitiendo el acceso en cualquier momento y desde cualquier dispositivo.




CERTIFICADO:

Los certificados emitidos por Fundacion Graduados cuentan con un Sistema de
Validacién de Certificados (SVC) que permiten verificar su autenticidad. Este siste-
ma puede ser utilizado tanto por el/la alumno/a como por terceros que necesiten
verificar la trayectoria formativa de una persona.

La emision del Certificado de Aprobacidon esta sujeta a:

a) 80% de asistencia sincronica;
b) Aprobacién de evaluaciones y/o trabajos practicos — de existir;
c) Libre Deuda total.

Certificado de Asistencia: En caso de no alcanzar los objetivos académicos, pero
habiendo cumplido con la asistencia y el pago, se otorgara certificado de asistencia,
sujeto a disponibilidad segun el curso.

BENEFICIOS DE LA COMUNIDAD FUNDACION GRADUADOS:

Inscripcién bonificada

Quienes hayan completado una capacitacion en Fundacién Graduados accederan
a la bonificacion de la inscripcién en futuras propuestas formativas, en aquellos
cursos o talleres que contemplen matricula.

Descuentos especiales

Los/as egresados/as de nuestros cursos forman parte de la Comunidad Fundacion
GCraduados y acceden a descuentos exclusivos en nuevas capacitaciones que
realicen con la institucion.




Fundacién Graduados es una organizacion sin fines de
lucro con mas de 25 afos de trayectoria dedicada a
acercar el conocimiento a la comunidad y acompanar el
desarrollo profesional en distintas areas del saber.
Nacimos en el aflo 2000 como una iniciativa impulsada
por estudiantes, docentes y egresados de diversas
universidades del pais, con la conviccidén de promover
una educacién accesible, ética y transformadora.

El enfoque es participativo, flexible y orientado a resulta-
dos, para que cada estudiante pueda incorporar herra-
mientas concretas, fortalecer competencias clave y
potenciar su desarrollo. Desde saberes disciplinares
especificos hasta habilidades transversales, ofrecemos
un camino formativo sélido, actual y con impacto.

Nuestra misidn es generar oportunidades de desarrollo
para estudiantes, profesionales, lideres comunitarios y
organizaciones, impulsando la actualizacién continua y
la construcciéon de saberes con impacto social.

Nos sostienen valores que atraviesan todas nuestras
acciones: experiencia, compromiso, seriedad, calidad y
vocacion de servicio. Sobre ellos construimos una
comunidad que aprende, se transforma y transforma su
entorno.
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